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                   УТВЕРЖДАЮ
Директор МБУ ДО ЦВР
«Патриот»
___________ А.Г.Овсянников
«31» августа    2015 г.

Должностная инструкция
педагога-организатора

      	1.Общие положения:
Настоящая должностная инструкция разработана на основе Приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 14 августа 2009 г. № 593,»письма Департамента образования и науки Краснодарского края от 11.02.2010г. № 47-1226/10-14, письма управления образования Администрации  муниципального образования Абинский район от 11.02.2010г. №259 «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей специалистов и служащих».При составлении инструкции учтены также Примерные рекомендации службы охраны труда в образовательном учреждении системы Министерства образования Российской Федерации, утвержденные приказом Минобразования Российской Федерации от 27 февраля 1995г. № 92
Педагог дополнительного образования МУ ДОД ЦВР «Патриот» назначается на должность и увольняется с должности приказом директора согласно ТК РФ.
Педагог дополнительного образования подчиняется непосредственно директору учреждения
	2.Должностные обязанности.
Содействует развитию личности, талантов и способностей, формированию общей культуры обучающихся (воспитанников, детей), расширению социальной сферы в их воспитании. Изучает возрастные и психологические особенности, интересы и потребности обучающихся, воспитанников, детей в учреждениях (организациях) и по месту жительства, создает условия для их реализации в различных видах творческой деятельности, используя современные образовательные технологии, включая информационные, а также цифровые образовательные ресурсы.
Проводит
· Учебные занятия
· Воспитательные и иные мероприятия, опираясь на достижения в области педагогической и психологической наук, а также  современных информационных технологий и методик обучения
· Организует работу детских клубов, кружков, секций и других любительских объединений, разнообразную индивидуальную и совместную деятельность обучающихся (воспитанников, детей) и взрослых
· Руководит работой по одному из направлений деятельности образовательного учреждения: техническому, художественному, спортивному, туристко - краеведческому и др. Способствует реализации прав обучающихся (воспитанников, детей) на создание детских ассоциаций, объединений
· Организует вечера, праздники, походы, экскурсии, поддерживает социально значимые инициативы обучающихся, воспитанников, детей в сфере их свободного времени, досуга и развлечений, ориентируясь на личность обучающегося, воспитанника, ребенка, развитие его мотивации, познавательных интересов, способностей.
· Организует самостоятельную деятельность обучающихся (воспитанников, детей), в том числе исследовательскую, включает в учебные процессы проблемное обучение, содействует обеспечению связи обучения с практикой. Анализирует достижения обучающихся, воспитанников, детей.
· Оценивает эффективность их обучения, на основе развития опыта творческой деятельности, познавательный интерес обучающихся (воспитанников, детей), используя компьютерные технологии, в т.ч. текстовые редакторы и электронные таблицы в своей деятельности.
· Участвует в работе педагогических, методических советов, в других формах методической работы, в работе по проведению родительских собраний, оздоровительных, воспитательных и других мероприятий, предусмотренных образовательной программой, в организации и проведении методической и консультативной помощи родителям или лицам их заменяющим.
· Привлекает к работе с обучающимися(воспитанниками, детьми)работников учреждений культуры и спорта, родителей или лиц их заменяющих, общественность.
· Оказывает поддержку детским формам организации труда обучающихся (воспитанников, детей), организует их каникулярный отдых.
· Обеспечивает охрану жизни и здоровья обучающихся (воспитанников, детей) во время образовательного процесса.
· Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.
               	3.Должен знать         
  Приоритетные направления развития   образовательной системы Российской Федерации; законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие образовательную деятельность; Конвенцию о правах ребенка; возрастную и специальную педагогику и психологию; физиологию, гигиену; специфику развития интересов и потребностей обучающихся, воспитанников, детей, их творческой деятельности; методику поиска и поддержки молодых талантов; содержание, методику и организацию одного из видов творческой деятельности: научно-технической, эстетической, туристко- краеведческой, оздоровительно-спортивной, досуговой; порядок разработки программ занятий и кружков, секций, студий, клубных объединений, основы деятельности детских коллективов, организаций и ассоциаций; методы и способы использования образовательных  технологий, в том числе дистанционных; методы формирования основных составляющих компетентности (профессиональной, коммуникативной, информационной, правовой); современные педагогические технологии продуктивного, дифференцированного обучения, реализации компетентностного подхода, развивающего обучения; методы убеждения, аргументации своей позиции, установления контактов   с обучающимися (воспитанниками, детьми) разного возраста, их родителями или лицами их заменяющими, коллегами по работе; технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и разрешения; основы экологии, экономики, социологии; трудовое законодательство; основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами, электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием; правила по охране труда и пожарной безопасности; правила внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения .
      	4.Требования к квалификации  
  Высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование по направлению подготовки «образование и педагогика» или в области, соответствующей профилю работы без предъявления к стажу работы.

С обязанностями ознакомлен:
 _______________________________________
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JIOJIZKHOCTHASI HHCTPYKIHS
1e1arora-opraHu3aTopa

1.06mue mos10KeHMsI:
Hacrosmmas JOJDKHOCTHAsi —MHCTPYKIMs — paspaboTaHa Ha OCHOBE
3/IpaBOOXPAHEHHS U COUMaIbHOTO passuTis PO ot 14 asrycra 2009 r. Ne 593 »mmcema [lenapramenTa
o6pasosanns 1 Haykn Kpackonapekoro kpas or 11.02.2010r. Ne 47-1226/10-14, miceMa yrpaBieHus
06pasoBanms AIMHHHCTDALMK  MyHHIHIATBHOrO 00pasoBanus AOWHCKMH paiioH oT 11.02.2010r.
Ne259 «O6 yrBepiicHnH EaHHOr0 KBaTM(HKAIHOHHOTO CIIPABOYHHKA JOKHOCTEH PYKOBOIMTEIeH
CIICHAJINCTOB W cny)l\'amux»IIpH COCTaBJICHUM  HMHCTPYKUHMH  YYTCHBI TaKXKe HpnMeprxe
PEKOMEHJIAIMH CITYXKObI OXPaHBI Tpyla B 00pasoBaTC/IBHOM YUPEHKICHHH CHCTEMBI MunucrepcTBa
obpasosanms Poccniickoit Meepain, yTBEpK/ICHHBIE NpHKa3oM MuHOOpa3soBaHMs Poccwuiickoit
@eneparmu ot 27 despans 1995r. Ne 92
Iexaror nononauTenbHOrO obpazoarns MY JIOJ IIBP «Ilatpuor» HasHagaeTcst Ha JODKHOCTh 1
YBOJIBHSETCS € JOJDKHOCTH TpHKa3oM jmpekTopa cornaco TK PO.
Tlearor KOMONHUTEIEHOTO 00pa30BaHHsl IO UHHSIETCSI HETOCPEACTBEHHO IUPEKTOPY YUPEHICHHA

2.JI0/5KHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH.
CofeficTByeT pa3sBUTHIO JIMYHOCTH, TAIAHTOB M CHOCOGHOCTEH, (pOPMHPOBAHHIO olrmelt KyJIbTypbl
06yJarommxes (BOCITAHHUKOB, JETeH), PACIITHPEHHIO COLHAIBHOI cepsl B MX BocruTanuu. Mzyuaer
BO3pAaCTHBIC M TICHUXOJIOTHYCCKHC 0C06€HHOCTPI, WHTEpECBl W l'IOTpe6HOCTI/l 06}"—!&}0[11")(09[,
BOCITMTAHHHUKOB, aerteit B YUPEIKACHUAX (OpFaHHBaHHﬂX) W 110 MECTY JKHUTEIIBCTBA, CO31aeT YCIOBUS JUIst
MX pealnM3alMu B  PasjMYHbBIX BHJ1aX TBUp'—lCCKOFI JICSITEJIBHOCTH, HCIOJIb3ysl COBPEMEHHBIC
0GpasoBaTebHBIE TEXHOIOMHH, BKIIOYAs WH(OPMALMOHHBIE, a TaKke HH(POBBIC o6pa3oBaTeIbHBIE
pecypeel.
TIpoBonut

o YueOHbIe 3aHATHS

e BocmuTarebHbIC U HHBIE MEpONPUATHS, OIMUpasiCb Ha JAO0CTHIKCHHUS B obnacti nenaror‘w{ecxoﬁ
H TICHUXOJIOTHUECKOH HayK, a TaK)K€ COBPEMCHHBIX HHq)OpMaIIHOHHBIX TEXHOJIOTHI U METOJINK
o0y4eHus

e OpranusyeT paboTy JACTCKHX KIy0OB, KDY’KKOB, CeKUMH M Ipyrux JIFOOUTEITECKIX
00BenHHeHNIT, Pa3HOOOPa3HYIO HHIMBH/IYAIBHYIO H COBMECTHYIO IEATEIBHOCTD 0o0yJarommxcst
(BOCTTMTAHHHKOB, JIeTeil) U B3POCIIBIX

e PykoBoaut paGoToii MO OJHOMY W3 HANpPaBICHUI JEATEIBHOCTH —00pa3soBaTeNbHOrO
YUPEKICHUS: TEXHHIECKOMY, XYIAOKECTBEHHOMY, CIIOPTHBHOMY, TYPHCTKO - KpaeBeA4YEeCKOMY H
np. CrocoGeTByeT peannsauni mpas o0yHaommxes (BOCIHTAHHUKOB, JieTeit) Ha Co3laHue
JIETCKMX acCoHalinii, 00beIMHEeHNH

. OpraHmyeT Beuepa, IMpa3HUKH, TTOXObI, IKCKYpCHH, MOJUICPIKUBACT COLUAIIBHO 3HAYAMBIC
HHUIHATHBBI 00YUAIOIHXCS, BOCIMTAHHUKOB, JeTel B cdepe uX CBOGOAHOrO BPEMEHH, 10Cyra
W pasBICUCHHWIl, OPUEHTHPYACh HA JIMMHOCTh OOYYalOWerocs, BOCIMTAHHWKA, peOCHKa,
pa3BUTHE €ro MOTHBALIMH, MO3HaBATE/IbHBIX HHTEPECOB, CrocoOHOCTEeH.

e OpraHusyeT camOCTOSITENIEHYIO IESTENbHOCTh 00y aIOIIHXCsI (BOCIIHTAHHUKOB, JIETEH), B TOM
qpCIe  MCCIIE0BATENBCKYIO, BKIIOYaET B y4eGHBIE MPOIECCH MPoGieMHOe OOy4eHHe,
coteficTByeT 00eCreueHno CBsS3H OOydeHHs C TpPAKTMKOH. AHQIM3UPYET JOCTHXKCHHS
06)"{3}01_[1}1)(05[, BOCITUTAHHUKOB, JeTel. -

o OuenuBaetr 5(PeKTHBHOCT HMX OOy4eHMs, Ha OCHOBE pPasBUTHS OIBITA TBOPYECKOH
JIeSITeNIBHOCTH, TT03HABATEbHBIH HHTepec 00ydalomuixXces (BOCIMTAHHHKOB, JeTeii), HCToMb3yst
KOMITBIOTCPHBIC TCXHOJIOTHH, B T.4. TEKCTOBBIC PEIAKTOPBI U IJIICKTPOHHBIC TaGHI/IHbI B CBOCH
JESITENTHOCTH.





